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. B.PENGAJUAN PERJANJIAN KERJA / EMPLOYMENT CONTRACT DOMESTIK

1. MRA/APS pilih kolom “Emploment Contract”

EMPLOYMENT SERVICE SYSTEM | logout
‘ INDONESIA MISSION IN MALAYSIA My Registration | Download Certificate Registration
Welcome COMPANY

Employment
Contract

Caling
Visa

Placement Job Order/
Agreement Demand Letter

2. MRA/APS pilih kolom “submit contract” kemudian memilih kolom kemudian memilih No.
JO/Demand Letter yang akan diajukan untuk pengesahan perjanjian kerja.

Employment Contract

Home > Employment Contract

Placemen 't Agreement SEARCH

Demand Letter Domestic Date Employer & Applicant X Action Status

022-06-07  FULLNAME LAELA HAPSARI [ ] Prepare for
2:43 ©322808 submission

3. MRA/APS mengisi data lengkap pemberi kerja/majikan lalu klik “submit” yang berisi sebagai
berikut:

Nama lengkap pemberi kerja/majikan

No Telepon

Alamat Majikan

Email

No IC

Mengupload IC (berwarna)

-0 o0 oy



Employer & Family Members Details
F 2 v
Demand Letter Domestic
05-31 [}
Listing
nd Lol v
Employment Contract Domestic
listing
Submit Contract
it h laL v
ostco
Upload IC Front and back (Format PDF Not exceed 1 MB)

4. MRA/APS mengisi lengkap anggota keluarga pemberi kerja/majikan (maks. 6 anggota keluarga
yang berada dalam 1 Rumah) dengan mengisikan detail kondisi anggota keluarga yaitu :

Relationship / hubungan keluarga

Nama

Tanggal Lahir

No Hp

Alamat

Email

No IC

Upload IC

S@ ™m0 o0 T

Family Member Relation

FULL NAME AGAIN wife
901290-21-2122 @

o/ 01234567890

Married Cert: D

Family Members Details

ack (Format PDF Not excee: d 1MB)

Choose File | No file chosen

Show all

5. Kemudian memilih “Add Family Member” (untuk menambahkan anggota keluarga maijikan).
Setiap pemberi kerja yang akan merekrut PMI Domestik untuk job category Child Caretaker
untuk menjaga child dibawah umur 5 tahun dan maksimum 2 Child. Foto anak juga diperlukan
untuk diupload dalam SIPERMIT. Bagi Job Category Eldery Caretaker juga di perlukan surat
keterangan dari Dokter / Klinik dan foto Eldery untuk di Upload di SIPERMIT



Married Cert: df

Family Members Details

Relationship Wife v

have same address with the Employer

m Back Add Other family members

6. Setelah MRA/APS mengisi lengkap data semua anggota keluarga pemberi kerja/majikan , klik
tombol “Submit”

7. MRA/APS menginput No. paspor calon pekerja kemudian pilih “Check”, dengan kondisi sebagai

berikut:
a. Apabila CPMI sudah terdaftar ID di SISKOP2PMI maka Data CPMI akan otomatis terisi.

b. Apabila tidak terisi maka, P3MI harus memastikan Data CPMI di SISKOP2PMI tersebut:

2.2 Telah diinput / validasi Data Paspor

2.3 Telah melakukan dan lulus Tes Kesehatan

2.4 Telah membayar Jamsos sebelum bekerja (Pra), bagi yang telah expired silahkan
membayar ulang)

Employment Contract

Home > Employment Contract

Placement Agreement

Employer
L\Slihg Details
With IPA
Employee
Passport No. AU625045 Check
Demand Letter Domestic
Full Name YANI FAUZIAH
Listing
Submit Demand Letter Passport Expiry 2024-07-17 00:00:00
Date
Address DUSUN SINDANG RT. 16 RW. 4 DESA JATI KECAMATAN

CIPUNAGARA KEL. JATI KEC. CIPUNAGARA

Employment Contract Domestic
Geographical Unit Jawa
Listing

& imagesjpg



a. MRA memilih Jabatan (job title) dari calon pekerja, Kemudian memilih Submit

Indonesian Emergency Contract Details

Full Name YAYAH
Relationship parent
Contact No
Job Category
Jor Elderly Caretaker v

Salary per montt 1500.

tin 86.54
m Bock

b ~ >

8. MRA/APS mengupload dokumen pendukung pemberi kerja/majikan antara lain :

. Letter of Guarantee Employer yang dilengkapi setem hasil pejabat/notary public),

. Copy paspor pekerja

. LHDN (min. RM7000 per household/suami istri per IDMW/PMI)

. Dokumen Tambahan untuk penjagaan orang tua dengan kebutuhan khusus
Dokumentasi kesehatan (untuk elderly caretaker)

O 0 T QO

Placement Agreement
]

Details

Listing
With IPA
Supporting Document
Document View Document  File Uploaded
. : \ @ @ DB3pdf
Demand Letter Domestic Employee Passport Copy (Color) ®
Listing Lakiac of GO ” i i A - # @ De3pdf
Pul
Submit Demand Letter
N Emg Id) Mi RM 7,000.00/mont ® LA 1).pd
stest
the portir or e jical Re ® Choose File

Employment Contract Domestic special Needs Letter)

Listing

Submit Contract




9.

10.

11.

MRA/APS memeriksa kembali detil data yang diisikan dan dokumen pendukung yang di-
upload, kemudian memilih klik pernyataan dan klik “submit”.

Supporting Document

Document View Document

Guarantee Employer With Setem Hasil or Notary Public @
LHDN Employer (Household M RM 7,000.00/month (latest form BE) Lo
th pportir ent derly (Medical Report pecial Needs Lette @

Kedutaan Besar/Konsulat Jenderal Republik Indonesia di Malaysia akan memverifikasi
pengajuan dan kelulusan untuk perjanjian kerja dari MRA/APS.

| LogOut

EMPLOYMENT SERVICE SYSTEM
% INDONESIA MISSION IN MALAYSIA

My Registration | Download Certificate Registration

Employment Contract

Home > Employment Contract

Placement Agreement

SEARCH

Listing

With IPA Q

Demand Letter Domestic Date Employer & Applicant X Action Status

Listing 2022-06-2 FULL NAME YANI FAUZIAH [y r——
17:16:49 AUB25045

Submit Demand Letter 2 R e

06-14 LIM SZE WAY ITA ANITA

DAVID HENGIIT VAW

51144

NUBIAFIA BT DARMA DASTA

MRA/APS mengunduh Perjanjian Kerja yang sudah diberikan QR Code dan Nomor
Perjanjian Kerja dengan memilih ‘nama Pemberi kerja’. Kemudian Pemberi Kerja dan
MRA/APS menandatangani Perjanjian Kerja dan pemberi kerja/majikan memberikan paraf
tiap halaman. Perjanjian kerja yang telah didandatangani lengkap kemudian discan
berwarna ukuran A4 dan di-upload di kolom ‘Upload’ pada menu action.



‘g0 EMPLOYMENT SERVICE SYSTEM | logout
‘ INDONESIA MISSION IN MALAYSIA My Registration | Download Certificate Registration
Download Manual Guideline ~

Employment Contract

Home > Employment Contract

Placement Agreement SEARCH

Listing
with IPA searc Q

Demand Lotter Domestic

Status
Employer & Applicant Action
Listing
4 GANKOKWEE ] i
Submit Demand Letter submission

FULL NAME YANIFAUZIAH “
AU

Empleyment Contract omesti mzosis  umszewar  mAmwTa .
13:22: a4

62b195¢c39e174.pdf

PERJANJIAN KERJA
CONTRACT OF EMPLOYMENT
0009/KL/PK-D/6/2022

Yang bertanda tangan di bawah ini

The undersigned below

n

Pemberi Kerja / Employer
FULL NAME
999999-99-9999

Nama / Name
Nomor I/C / I/C Number
Alamat / Address .-

No. Telepon / Telephone Number 0123456789

Alamat E-mail / Email Address email@yahoo.com

Difasilitasi oleh APS/Facilitated by MRA
Alamat / Address

No. Telepon / Contact Number

Alamat Email / Email Address

2) Pekerja Migran Indonesia//ndonesian Domestic Migrant Worker (IDMW)
Nama / Name YANI FAUZIAH

NIK /NIK

Tempat. Tanggal Lahir / Place, DoB
Jenis Kelamin / Sex

Alamat / Address

12.  Perjanjian kerja dikirim ke sistem Indonesia (SISKO P2PMI) untuk proses penandatangan
oleh calon pekerja dan IPA/P3MI.

| EMPLOYMENT SERVICE SYSTEM I Llogout
g INDONESIA MISSION IN MALAYSIA My Reg | Download Certificate Registration

Download Manual Guideline ~

Employment Contract

Home > Employment Contract

Placement Agreement SEARCH
Listing
With IPA s ) Q
Demand Letter Domestic 2 Status
Date Employer & Applicant Action
Listing
2022-07-04 ] L}
Submit Demand Letter 13:39:30
2022-06-21 FULLNAME YANIFAUZIAH
17:16:48 AU625045
Employment Contract Domestic 2022-06-14 W

Listing



13. P3MI men-donwload perjanjian kerja yang sudah memiliki QR Code dalam SISKO P2PMI
dan ditandatangani oleh Calon PMI Domestik dan direktur/pemilik P3MI. Kemudian P3MI,
mengupload Perjanjian kerja tersebut di kolom ‘perjanjian kerja yang telah ditandatangani
CPMI’ di SiskoP2PMI dalam ukuran A4 dan berwarna.

2 1D PHI 12672645
NAMA LINDAWATI SARAGIH
NEGARA MALAYSIA

JABATAN HOUSE KEEPER AND FAMILY COOK

SEKTOR INFORMAL

1. Didapatian dari sipermit pada 05-JUL-22 => Download

Dokumen PK untuk ditanda-tangani CPMI Unduh dokumen ini, Setelah PK terssbut telah ditanda-tangani oleh PM), unggah Dokumen terssbut di kolom PK YANG SUDAH DITANDATANGANI CPMI (UNTUK SIPERMIT KBRI KL), lalu kirimkan data PK ke sipermit melalui fasiitas
it data penempatan setelzh anda merevisi dokumen PK CPMI

*

NO DOKUMEN VALIDASI THUMBNAIL

T Siahkan Upload Dokur

itas resmi Penduduk sebagai bukt i yang diteritkan oleh Dinas

Kependudukan dan Pencatatan Sipi Kabupaten/ Kota yang berisku di seuruh wilzyeh Negara Kesatuan Republ Indonesia

/ang diterima  jpg, ukuran file <= (kurang dari) 500 KB, tidak boleh ada karakter spasi pada nama file, pastikan gambar terscan dengan penuh dan dapat dibaca
2 PASPOR

Dokumen yang dikeluarkan oleh Pemerintah Republik Indonesia kepada warga negara Indonesia untuk melakukan perislanan antamegara yang berisku selama jangks waktu tertentu

file yang diterima  jpg, ukuran file <= (kurang dari) 500 KB, tidak boleh ada karakter spasi pada nama file, pastikan gambar terscan dengan penuh dan dapat dibaca

3 KARTU KELUARGA Siahkan Upload Dokumen
Kartu identias keluarga yang memaat data tentang nam, susunan dan hubungan daiam keluzrga, serta identitas anggota keluzrga

f 2 jpg, ukulan file <= (kurang dari) 500 KB, tidak boleh ada karakter spasi pada nama fle, pastikan gambar terscan dengan penuh dan dapat dibaca
4 SERTIFKAT KESENATI Siankan Upload Dokumen
Bukii tetuls yang beris Ve’s'argaﬂ layak untuk bekera (fit to work) yang dikeluarian oleh sarana kesehatan yang melakukan pemeriksaan kesehatan calon TKI

iterim - jog, ukuran file <= (kurang dari) 500 KB, tidak boleh ada karakter spasi pada nama file, pastikan gambar terscan dengan penuh dan dapat dibaca
SERTENAT 0 KouPETENS! Siankan Upload Dokumen
Bkt tertis yang diterbitan oleh lembaga sertfikasiprofesiteraiveditasi yang diterangkan bihwa seseorang telah menguassi Kompetensi kera terenty sesuai dengan Standar Kompetensi Kerja Nasional Indones'a

.f i yang diterima - jpg, ukuran file <= (kurang dari) 500 KB, tidak boieh ada karakter spasi pada nama file, pastikan gambar terscan dengan penuh dan dapat dibaca
6 KARTU PESERTAASURANSI Siahkan Upload Dokumen

14.  Untuk pengiriman PK, Langkah ini yang harus dilakukan adalah
a. Unggah Dokumen di List Dokumen CPMI
b. Kirim Data Ke Sipermit melalui Edit Data Penempatan

ESAN ‘pm \”_mﬁ @-mmn

1D PMI
NAMA
NEGARA MALAYSIA
JABATAN OPERATOR PRODUCTION
SEKTOR FORMAL
2 uplosdiGant Dokumen
NO DOKUMEN VALIDASI  THUMBNAIL
T KTP Sizhian Upload Dokumen

Repubiik Indonesia

nitas resmi Penduduk sebagai bukt dir yang diterbitkan oleh Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kabupaten! Kota yang berisku di selurun wilayah Negara Kesatuz

g diterima - jog, ukuran file <= (kurang dari) 500 KB, tidak boleh ada karakter spasi pada nama file, pastikan gambar terscan dengan penuh dan dapat dibaca
2 PASPOR Sihican Upload Dokumen
Dokumen yang dikeliarkan oleh Pemerintah Republik Indonesia kepada warga negara Indonesia untuk melakukan peraianan antamegara yang berisku selams jangka wak tertenty

i yang diterima - jpg, ukuran file <= (kurang dari) 500 KB, tidak boleh ada karakter spasi pada nama file, pastikan gambar terscan dengan penuh dan dapat dibaca
3 SERTIFIKAT KESEHATAN Sizhian Upload Dokumen
Buk ter Keterangan layak untuk bekera (f to work) yang dikeluarkan oleh sarana kesehatan yang melakuian pemeriksaan kesehatan calon TKI

. g diterima - jog, ukuran file <= (kurang dari) 500 KB, tidzk boleh ada karakter spasi pada nama file, pastikan gambar terscan dengan penuh dan dapat dibaca
4 KARTU PESERTA ASURANSI Siakan Upload Dokumen
Kartu yang diberian oleh penanggung atas nama calon TKITKI sebagai bukt keikutsertaan tertanggung Galam asuransi yang merupakan bagian yang idak terpisahkan dari pois
. yang diterima - jpg, ukuran file <= (kurang dari) 500 KB, tidak boleh ada karakter spasi pada nama fike, pastikan gambar terscan dengan penuh dan dapat dibaca
5 PERJANJIAN KERJA Sizhian Upload Dokumen
Perianjian tertus antara TKI dengan pengguna yang memuat syarat-syarat kera, hak, dan kewajiban masing-masing pihak. Seluruh halaman djadikan dalam bentuk st (1) fi POF.
'f i yang diterima - pdf, ukuran file <= (kurang dari) 3 MB, dan tidak boleh ada karakter spasi pada nama file
6 VISA KERJA Siahian Upload Dokumen
I2in terulis yang diberikan oleh pejabat yang berwenang pada perwakilan suatu Negara yang memuat persetujuan untuk masuk dan melskukan pekerisan di negara yang bersangkutan
. jang diterima - jpg, ukuran file <= (kurang dari) 500 KB, tidak boleh ada karakter spasi pada nama file, pastikan gambar terscan dengan penuh dan dapat dibaca
7 AKTE KELAHIRAN / IAZAH TERAKHI Sizhian Upload Dokumen
Bukti Sah mengenai Status dan ersowa Kelhiran Seseorang yang dkelizrkan oleh Dinas Kependudukan dan Catatan Si
.‘  yang diterima - jog, ukuran file <= (kurang dari) 500 KB, tidak boleh ada karakter spasi pada nama file, pastikan gambar terscan dengan penuh dan dapat dibaca
g SURAT KETERANGAN IZIN ORANG TUAWALISUAMIISTRI Sizhian Upload Dokumen
Surat yang menerangkan bahwa SuamiistrOrangtuaWeli memberikn in untuk bekeria ke luar negeri yang diketah oleh Kepala
. yang dierima  jpg, ukuran file <= (kurang dari) 500 KB, tidak boleh ada karakter spasi pada nama fle, pastikan gambar terscan dengan penuh dan dapat dibaca
10 PERJANJIAN PENEMPATAN Siakan Upload Dokumen
Perjanjian tertiis antara PPTKIS dengan caion TKI yang memuat hak dan kewsjbian masing-masing pinak dalam rangks penempatan TKI di Negara tijuan sesusi pesruran perundang-undangan
. /ang diterima - paf, ukuran file <= (kurang dari) 3 MB, dan tidak boleh ada karakter spasi pada nama file
i PK YANG SUDAH DITANDATANGANI CPHI (UNTUK SIPERIIT KERI KL) Sizhian Upload Dokumen
Untuk keperluan endorsement i Sipermit KBRI KL

il yang diterima - pdf, ukuran file <= (kurang dari) 3 MB, dan tidak boleh ada Karakter spasi pada nama file




15.

16.

Setelah diupload, Kedutaan Besar/Konsulat Jenderal Republik Indonesia di Malaysia akan
memberikan Pengesahan secara elektronik bagi Perjanjian Kerja yang telah lengkap dan
MRA/APS mend-download Perjanjian kerja dalam Sipermit untuk pengurusan lebih lanjut
Visa Dengan Rujukan (VDR).

Perjanjian kerja yang telah disahkan akan di kirim kembali ke SISKOP2PMI.



