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P3MI / IPA mendownload dokumen perjanjian kerja dalam
SISKOP2PMI yang telah ditandatangani oleh pihak pemberi
kerja berbadan hukum di Malaysia, dalam pembuatan
Demand Letter  / Job Order, atau SIP2MI. 

P3MI kemudian melengkapi data data pada dokumen
Perjanjian Kerja secara lengkap, dengan tulisan yang jelas
(atau dapat juga di isi menggunakan komputer).

Setelah lengkap, P3MI mengupload perjanjian kerja yang
telah diparaf tiap halaman, sudah ditandatangani oleh CPMI
dan penanggung jawab P3MI, pada kolom “Ubah Dokumen”.

Pilih file yang akan diupload dan klik “Unggah”.
Setiap dokumen wajib discan, dan upload dalam ukuran A4,
format PDF, dan berwarna.



Setelah mengunggah dokumen Perjanjian Kerja,
P3MI dapat memilih “Kirim Ke Perwakilan” untuk
mengirimkan perjanjian kerja,



Setelah dokumen dikirimkan, maka Perwakilan Republik
Indonesia di Malaysia akan melakukan verifikasi
dan memberikan pengesahan secara elektronik
bagi dokumen Perjanjian Kerja yang telah lengkap.

Selanjutnya, perusahaan / syarikat dapat men-download
perjanjian kerja yang telah disahkan melalui Sipermit,
untuk keperluan pengurusan lebih lanjut.

Apabila terjadi penolakan verifikasi perjanjian kerja
dari sistem (dalam hal ini Sipermit), maka akan ada
pesan atau catatan yang dapat dilihat dalam tampilan
SISKOP2PMI.

Dokumen Perjanjian kerja yang telah disahkan
oleh Perwakilan Republik Indonesia di Malaysia akan
dikirim kembali ke SISKOP2PMI, dan P3MI dapat
mengunduh dokumen tersebut
untuk keperluan pengurusan lebih lanjut.


