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MRA / APS pilih menu “Employment Contract”

Welcome MRA 10

Placement Job Order/ Employment Caling
Agreement Demand Letter Contract Visa

MRA / APS kemudian memilih menu “Submit Contract”,
memilih No. Job Order / Demand Letter yang akan diajukan
untuk pengesahan perjanjian kerja.

Employment Contract

Home > Employment Contract

Placemen t Agreemen t SEA
Listing
With IPA

Demand Letter Domaestic Date Employer & Applicant X action Status
Listing . - — | Fropare for

submission
Submit Demand Letter

Employment Contract

Submit Contract




MRA / APS kemudian mengisi
data lengkap pemberi kerja,
sebagai berikut :

Employer & Family Members Details

2 a. Nama lengkap pemberi kerja
b. No. Telepon pemberi kerja

c. Alamat pemberi kerja

d. Email

e. No Identity Card pemberi kerja
f. Mengupload Identity Card
T (berwarna)

MRA / APS mengisi lengkap data anggota keluarga,
maks. 6 anggota keluarga, dalam 1 rumah, yaitu :

a. Relationship / hubungan keluarga

b. Nama

. Family Members Details
c. Tanggal Lahir
d . N o H p Relationship v

Date of Birth [m

e. Alamat
f. Email .
g : N O | C LC. Numiber
h * U p | Oa d I C Note: This members must have same address with the Empiloyer

Upload IC Front and back (Format PDF Not exceed 1 MB)

Choose File

Upload Married Cert (Format PDF Not exceed 1 MB)

Choose File
Back Add Other family members

Maximum & (six) family members

Setelah MRA / APS mengisi lengkap data semua anggota
keluarga pemberi kerja, klik tombol “Submit”




MRA / APS menginput nomor paspor calon pekerja,
kemudian pilih “Check”

Apabila CPMI sudah terdaftar ID nya di SISKOP2PMI,
Mmaka Data CPMI akan otomatis terisi.

Apabila tidak, maka P3MI harus memastikan Data CPMI
di SISKOP2PMI tersebut :

e Telah diinput / divalidasi

e Telah melakukan dan lulus Tes Kesehatan

e dan Telah membayar Jamsos sebelum bekerja.

Bagi yang telah expired silahkan membayar ulang

Job Category Selanjutnya, MRA memilih

Job Category ‘E e > Jabatan (jOb title)

dari calon pekerja,
Kemudian memilih
Overtime Rest Day uSubmitn

Salary per month




Dokumen pendukung yang perlu di upload, antara lain :

a. Letter of Guarantee

b. Copy paspor pekerja

c. LHDN (min. RM7000 per household / suami istri/
IDMW / PMI)

d. Dokumen Tambahan (untuk kategori Elderly Caretaker)

Supporting Document

Comment :

Document View Document File Uploaded Status
Employee Passport Copy (Color) @ e
e

Letter of Guarantee Employer With @
Setern Hasil or Notary Public

LHDM Employer (Househeld) Minimum @
RM 7,000.00/month (latest form BE)

Others Supporting Document for @
Elderly (Medical Report or Special
Needs Letter)

MRA / APS memeriksa kembali detil data yang diisikan,
dan dokumen pendukung yang diupload, kemudian
klik pernyataan dan klik “submit”.

Supperting Decument

Document View Decument
Employee Passport Copy (Color) @
Letter of Guarantee Employer With Setem Hasil or Notary Public @
LHDN Ermployer (Household) Minirmum RM 7,000.00/meonth (latest form BE) @
Others Suppeorting Document fer Elderly (Medical Report or Special Needs Letter) @

o eby confirm that the document and information provided herein is correct and complete for
= loyrent contract submission
Submit Back




Perwakilan Republik Indonesia di Malaysia
akan memverifikasi pengajuan perjanjian kerja dari MRA / APS.

Employment Contract

Home » Employment Contract

Placement Agreernent SEARCH

Listing

MRA / APS dapat mengunduh dokumen perjanjian kerja
yang sudah diberikan QR Code dan nomor perjanjian kerja,
dengan memilih “Nama pemberi kerja (Employer)”.

Kemudian pemberi kerja dan MRA / APS memberikan paraf tiap
halaman, dan tanda tangan pada dokumen perjanjian kerja.

Perjanjian kerja yang telah ditandatangani lengkap
kemudian discan berwarna ukuran A4, dan di-upload
di kolom “Upload” pada menu “Action”.
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PERJANJIAN KERJA
CONTRACT OF EMPLOYMENT

Yang bertanda tangan di bawah ini:
The undersigned below:

1) Pemberi Kerja / Emplover

Nama [ Name ! -
Momor VC / 1/C Number N e
Alamat / Address E
No. Telepon / Telephone Number : -
Alamat E-mail / Email Address i — -
Difasilitasi oleh APS/Facilitated by MRA - e - -
- - —
Alamat / Address : - - -
& - - -
- e - - -
No. Telepon / Contact Number - - —

Alamat Email / Email Address

2) Pekerja Migran Indonesiafndonesian Domestic Migrant Worker (IDMW)

/ ama / Nane : .

(NIK ———
TempdX, Tanggal Lahir / Place, DoB - -
lamin / Sex -
t/ Address - - . - =-

Perjanjian kerja kemudian dikirim ke sistem Indonesia
(SISKO P2PMI) untuk proses penandatangan
oleh calon pekerja dan IPA / P3MI.

Home * Employment Contract
Placement Agreement SEARCH
Listing
With P4 aan Q
Demand Letter Domestic 3 Status
Date Employer & Applicant Action
Listing
022-07-04 (]
Sulbmit Demand Letter 133930
022-06-21
17164
Employment Contract Damastic 2022-06=14 |
132226
Listing 2022-06-08




P3MI mendonwload dokumen perjanjian kerja yang sudah
memiliki QR Code dalam SISKOP2PMI, di kolom

“Draf Perjanjian Kerja”, kemudian dokumen tersebut
ditandatangani oleh calon PMI Domestik dan direktur P3ML.

P3MI mengupload perjanjian kerja yang telah diparaf tiap
halaman dan ditandatangani oleh CPMI dan penanggung jawab
P3MI pada kolom “Upload” kemudian memilih file yang akan
diupload dan memilih “Unggah”. Setiap dokumen discan dan
upload dalam ukuran A4, dengan format PDF, dan berwarna.

List dokumen Perjanjian Kerja a.n

Sektor INFORMAL
NO. IO :

JENIS DOKUMEN URL DOKUMEN AKS] [STATUS

Menunggu perwakilan
Draft Perjanjian Kerja : ?9
mengirimkan draft PK

Draft Perjanjian Kerja TTD CPMI

Dokumen yang sudah dikirim tidak dapat diganti sampai dengan mendapatkan

penolakan dar SIPERMIT

Jika CPMI ini telah memiliki Dokwmen Perjanjian Kerja yang telah Endorsement saat
registrasi di SISKOTELN, selama saat registrasi ulang di SIAPKerjs dengan SIPZ
yang sama, maka dapat mengambil dokumen perjanjian kerja melalui menu PMI
dan pada halaman detail pelamar klik tombal sinkronisasi.

Apabila mendapatkan pesan error pkjo not exrst saat kiim draft P, mohan untuk

url Ubah Dokumen dan cek kembali JO

vang digqunakan agar sesual dengan SIPERMIT

Menunggu
Perjanjian Kerja Belum Tersedia Endorsement
Perwakilam




Unggah Dokumen Draft Perjanjian Kerja ttd PMI
Unggah Diraft Perjaniian Kerla tid PM

Pilih Berkas Untuk Diunggah
*Maksamnal ukuran i ks IME o

Hal hal yang harus dipastikan oleh P3MI :

e Memastikan nomor Job Order yang digunakan untuk
membuat ID CPMI, adalah nomor Job Order yang sama
dengan draf perjanjian kerja di Sipermit.

e Memastikan nomor draft perjanjian kerja yang ditulis dalam
kolom “Nomor Draft Perjanjian Kerja ttd PMI”, sama dengan
nomor draft perjanjian kerja yang telah dikeluarkan oleh
Sipermit di Draft Perjanjian Kerja.

Setelah mengunggah dokumen Perjanjian Kerja,
P3MI dapat memilih “Kirim Ke Perwakilan”
untuk mengirimkan perjanjian kerja,




List dokumen Perjanjian Kerja a.n
Sektor INFORMAL

NO.JO
JENIS DOKUMEN URL DOKUMEN AKSI [STATUS
= - Menunggu penaakilan
Draft
VRt E b Kl mangirimbkan draft PK

Draft Perjanjian Karja TTD CPM|

Dok dikni tidak dapat digants sampad dengan mendaoatian

Jica CPMI ini tolah memiliki Dokumen Peganjian Kera yang telah Endorsemeont
SISKOTKLN, selar

i g sama, maka dapat mengambil TITHET

aat registrasi ulang of SIAPKera dengan

”

Menunggu
Perjanjian Kerja Belum Tersedia Endorsement

Pereakilan

Setelah dokumen dikirimkan, Perwakilan Republik Indonesia
di Malaysia akan memberikan pengesahan secara elektronik
bagi dokumen perjanjian kerja yang telah lengkap.
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Selanjutnya MRA / APS mendownload dokumen perjanjian
kerja dalam Sipermit, untuk pengurusan
Visa Dengan Rujukan (VDR).

Dokumen perjanjian kerja yang telah disahkan akan
dikirim kembali ke SISKOP2PMI, dan
System Maid Online (SMO) atau Mylmms

untuk keperluan lanjutan proses 4
Visa Dengan Rujukan (VDR) / Calling Visa.



